
 

  
ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

 
k zakázce s názvem:  Výběrové řízení na dodavatele vzd ělávacích aktivit 
zaměstnanc ů spole čnosti SVOBODA – výroba domácích knedlík ů v oblasti 
odborných dovedností  - marketing  

 

Registra ční číslo projektu: CZ.1.04/1.1.02/23.00041 

Název projektu: Rozvoj znalostí a dovedností zam ěstnanc ů spole čnosti SVOBODA-
výroba domácích knedlík ů s.r.o. 

 
 
 
 

 
 

Zadavatel (název subjektu): SVOBODA – výroba domácích knedlíků, s.r.o.  
IČ: 63492580 
DIČ: CZ63492580 
Sídlo: Blučina 700, 664 56 Blučina 
Osoba oprávněná jednat  
za zadavatele: Milan Svoboda, jednatel      
 
Kontaktní osoba: Michaela Vaníčková 
Kontaktní telefon: 547 235 295 
Kontaktní e-mail: vanickova@knedlik.cz  
 
Druh zakázky: služba 
 
  
 
 
 
 
Předmětem zakázky je nákup služby od dodavatele, který zajistí vzdělávání v oblasti 
odborných dovedností pro zaměstnance společnosti SVOBODA – výroba domácích 
knedlíků, s.r.o. dle následující specifikace jednotlivých aktivit. 
 

• Termín zahájení realizace srpen 2011 
• Termín ukončení realizace květen 2012 

 
 
 
 

Specifikace předmětu zakázky 

Identifikační údaje 



 

 
Marketing 

 
Počet účastníků: 1 osoba   
Rozsah: 4 dny 
Forma: Otevřený kurz u dodavatele 
Témata: marketingový mix, marketingová komunikace, PR a reklama 
 
Uchazeč nabídne otevřené kurzy, mohou být 1 denní či 2 denní 
 
Maximální cena: 3 416,50,- bez DPH/ den 
 
 
 

 
Maximáln ě přípustná cena je 13 666 bez DPH 

Požadavky na dodavatele: 
Dodavatel bude sledovat a vyhodnocovat účast zaměstnanců na výuce prostřednictvím 
prezenčních listin dle pravidel OP LZZ. 
Každý dodavatel může podat 1 nabídku.  
Nabídky dodané po termínu nebudou zadavatelem přijaty.  
 
Ve smlouvě uzavírané s vybraným dodavatelem bude dodavatel zavázán povinností 
umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, 
provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními 
předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 
Sb., o dani z přidané hodnoty). 
 



 

 
 
 
 
 
Celková cena zakázky za všechny uvedené aktivity je stanovena jako maximální na:  
 13 666 Kč bez DPH. 
 
 
Cena musí být uvedena v Kč a zpracována v detailu na jednotlivé vzdělávací programy 
zakázky. Dále uveďte celkovou cenu zakázky bez DPH, částku DPH a cenu včetně DPH. 
 
Cena se v průběhu realizace výuky nesmí měnit a nabídková cena bude tedy definována 
jako nejvýše přípustná.  
 
Cena zahrnuje: 

• přípravu výuky 
• realizaci výuky 
• školicí materiály pro účastníky 
• osvědčení o absolvování kurzu 
• výstupy a zpětnou vazbu pro zadavatele 
• náklady na lektora (mzda, doprava, aj.) 

Zpracování nabídkové ceny 



 

 
 

 
• Základní kvalifikační předpoklady v rozsahu, jak je stanovuje zákon č. 137/2006 Sb., o 

veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, ustanovením § 53 (body a-j). 
Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokazuje dodavatel předložením čestného 
prohlášení dodavatele. Čestné prohlášení nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být 
prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. Čestné prohlášení musí být 
podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele; je-li doklad podepsán 
zmocněncem, doloží dodavatel originál nebo úředně ověřenou kopii plné moci, která byla 
zmocněnci pro tento případ udělena.  
 

• Profesní kvalifikační předpoklady v rozsahu, jak je stanovuje zákon č. 137/2006 Sb., o 
veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, ustanovením § 54 písm. a)  a b). 
Dodavatel dokládá výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm dodavatel zapsán, či výpis 
z jiné obdobné evidence, pokud je v ní dodavatel zapsán, který není k poslednímu dni, ke 
kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.  
 

• Dále dodavatel dokládá doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů 
v rozsahu odpovídajícím předmětu zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 
živnostenské oprávnění či licenci; tímto dokladem může být originál či úředně ověřená 
kopie výpisu ze živnostenského rejstříku nebo úředně ověřená kopie živnostenského listu. 
 

 
Povinné sou části nabídky:  
 
• Identifikace dodavatele – název firmy, sídlo, IČ, DIČ, telefon, garant dodávky 

(jméno, telefon, e-mail) 
• Doklady o prokázání kvalifikace dodavatele (viz požadavky na prokázání 

kvalifikace) 
• Kompletní specifikace nabízené realizace zakázky vzdělávání (návrh obsahu a 

struktury kurzů, návrh metod forem výuky) 
• Profily osob (lektorů), které budou vzdělávání realizovat  
• Cena musí být zpracovaná v detailu na jednotlivé kurzy uvedené ve specifikaci 

předmětu zakázky (cena za školicí den - případně kurz), dále musí být uvedena 
celková cena zakázky bez DPH, částku DPH a cenu včetně DPH. 

Požadavky na prokázání kvalifikace dodavatele 



 

 
 

 
 
 
Úplné nabídky budou hodnoceny podle následujících kritérií: 
 

• Cena 25 % 
 
             nejvýhodnější nabídka (nejnižší cena) 
100 x  -----------------------------------------------   x váha vyjádřená v procentech 
  cena hodnocené nabídky 
 
Hodnocena bude celková cena nabídky bez DPH.  
 

• Kvalita nabízených služeb 75 % 
     (popis obsahové náplně – příprava, struktura a metody výuky, výukové materiály) 
 

U kritéria 2 budou hodnocené nabídky se řazeny od nejlepší po nejhorší. Nabídkám budou 
uděleny body od 1 do 100, p řičemž nejvýhodn ější nabídka obdrží 100 bod ů, každá další 
v po řadí o 5 bod ů méně. Udělené body pak budou zváženy podle vzorce: 

Počet bodů hodnocené nabídky x váha vyjádřená v procentech  

 

Body za všechna ohodnocená kritéria se se čtou. Nabídka, která získala nejvíce bod ů je 
nabídkou vít ěznou. " 
 
 
 
 
 
 
Lhůta pro podání nabídky: 19. 8. 2011 do 14:00 
Místo pro podání nabídky: SVOBODA – výroba domácích knedlíků s.r.o. 
 k rukám Michaely Vaníčkové 
 Blučina 700 
 664 56 Blučina     
 
Nabídku lze podat osobně či poštou na uvedenou adresu. Rozhodující pro podání nabídky 
je datum doručení, nikoliv datum podání nabídky na poště.  
 
 
 
 
 
 
 

Lhůta a místo pro podání nabídky 

Hodnotící kritéria a metoda hodnocení nabídek 



 

 
 
 
 
 
Forma zpracování nabídky: 
Nabídka musí být zpracována v českém jazyce, v písemné podobě. 
 
Všechny listy nabídky předložené v písemné formě musí být spojeny tak, aby je nebylo 
možné vyjmout bez poškození spojení. Listy nabídky budou očíslovány vzestupnou řadou. 
Nabídka musí být odevzdána v jednom originále podepsaném osobou oprávněnou jednat 
za dodavatele a jedné kopii. Požadavek na písemnou formu je považován za splněný 
tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. 
 

Nabídku je možné předložit pouze v uzavřené obálce s označením názvu zakázky, 
nápisem „Neotvírat“ a uvedením kontaktní adresy dodavatele. 
 
 
 
 
 
Platební podmínky: 

• Platby za poskytnuté služby budou realizovány bezhotovostním převodem na 
základě faktur vystavených dodavatelem.  

• Faktura musí obsahovat veškeré náležitosti řádného daňového dokladu ve smyslu 
příslušných právních předpisů. V případě, že faktura nebude mít odpovídající 
náležitosti, je zadavatel oprávněn zaslat ji ve lhůtě splatnosti zpět dodavateli k 
doplnění či úpravě, aniž se dostane do prodlení se splatností – lhůta splatnosti 
počíná běžet znovu od opětovného zaslání náležitě doplněného či opraveného 
dokladu. 

 
Práva zadavatele: 

• Zadavatel si vyhrazuje právo změnit podmínky zadání, dále výběrové řízení či jeho 
jednotlivé části do podpisu smlouvy zrušit, případně veškeré přijaté nabídky 
odmítnout.  
.  

 
Další podmínky: 

• Dodavatel musí respektovat pravidla OP LZZ a realizovat zakázku v souladu s 
těmito pravidly. 

• Nejedná se o zadávací řízení dle zákona č. 137/2006 Sb. 
• Zadavatel neumožňuje variantní plnění 
 

Zadávací řízení se řídí: 
• Metodickým pokynem pro zadávání zakázek v OP LZZ ve verzi 1.2,  na zadávací 

řízení se neaplikují ustanovení zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.  
 
 

Další požadavky zadavatele 

Pokyny pro zpracování nabídky 



 

 
 
 
 
 
Dotazy k výzvě k podání nabídek do výběrového řízení lze podat elektronickou poštou na 
adresu kontaktní osoby.  
 
 
      
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     Milan Svoboda 
     jednatel společnosti 
 
 
 
 
 
 
V Blučině dne 2. 8. 2011 
 
 

Dotazy 


